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1 �&�R�Q�Q�H�F�W���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���Z�L�W�K���D���F�R�P�S�X�W�H�U���Y�L�D���/�$�1���F�D�E�O�H���Z�K�H�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���L�V���S�R�Z�H�U�H�G���R�Q��

2 �7�X�U�Q���R�Q���W�K�H���F�R�P�S�X�W�H�U��

�,�3���D�G�G�U�H�V�V�����O�L�Q�N���O�R�F�D�O���D�G�G�U�H�V�V�����R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���D�Q�G���F�R�P�S�X�W�H�U���L�V���J�H�Q�H�U�D�W�H�G���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\��

2 Insert the DVD.

3 Display the screen.

4 Select [Maintenance].

5 [Wi-Fi Setup Tool] > [OK]

�1�2�7�(

�‡ �,�Q�V�W�D�O�O�D�W�L�R�Q���R�Q���:�L�Q�G�R�Z�V���P�X�V�W���E�H���G�R�Q�H���E�\���D���X�V�H�U���O�R�J�J�H�G���R�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V��

�‡ �,�I���W�K�H�����:�H�O�F�R�P�H���W�R���W�K�H���)�R�X�Q�G���1�H�Z���+�D�U�G�Z�D�U�H���:�L�]�D�U�G�����G�L�D�O�R�J���E�R�[���G�L�V�S�O�D�\�V�����V�H�O�H�F�W��
�>�&�D�Q�F�H�O�@��

�‡ �,�I���W�K�H���D�X�W�R�U�X�Q���V�F�U�H�H�Q���L�V���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����F�O�L�F�N���>�5�X�Q���V�H�W�X�S���H�[�H�@��

�‡ �,�I���W�K�H���X�V�H�U���D�F�F�R�X�Q�W���P�D�Q�D�J�H�P�H�Q�W���Z�L�Q�G�R�Z���D�S�S�H�D�U�V�����F�O�L�F�N���>�<�H�V�@�����>�$�O�O�R�Z�@����

� � � &� O� L� F� N� �� >�9�L�H�Z���/�L�F�H�Q�V�H���$�J�U�H�H�P�H�Q�W�@��
�D�Q�G���U�H�D�G���W�K�H���/�L�F�H�Q�V�H���$�J�U�H�H�P�H�Q�W��

� � � &� O� L� F� N� �� >�$�F�F�H�S�W�@��

�� ��

��

��





��������

�,�Q�V�W�D�O�O�L�Q�J���D�Q�G���6�H�W�W�L�Q�J���X�S���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���1�H�W�Z�R�U�N���6�H�W�X�S

Setting Wi-Fi Direct
�:�K�H�Q���W�K�H���R�S�W�L�R�Q�D�O���:�L�U�H�O�H�V�V���1�H�W�Z�R�U�N���,�Q�W�H�U�I�D�F�H���.�L�W�����,�%�����������L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G���R�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����V�H�W�W�L�Q�J���:�L���)�L���'�L�U�H�F�W���H�Q�D�E�O�H�V���\�R�X���W�R��
�S�U�L�Q�W���I�U�R�P���W�K�H���:�L���)�L���'�L�U�H�F�W���H�Q�Y�L�U�R�Q�P�H�Q�W�����7�K�H���F�R�Q�I�L�J�X�U�D�W�L�R�Q���P�H�W�K�R�G�V���D�U�H���D�V���I�R�O�O�R�Z�V��

�&�R�Q�I�L�J�X�U�L�Q�J���W�K�H���&�R�Q�Q�H�F�W�L�R�Q���I�U�R�P���W�K�H���2�S�H�U�D�W�L�R�Q���3�D�Q�H�O���R�Q���7�K�L�V���0�D�F�K�L�Q�H

�&�R�Q�Q�H�F�W�L�Q�J���W�R���&�R�P�S�X�W�H�U�V���R�U���+�D�Q�G�K�H�O�G���'�H�Y�L�F�H�V���W�K�D�W���6�X�S�S�R�U�W���:�L���)�L���'�L�U�H�F�W

1 Display the screen.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�6�\�V�W�H�P���1�H�W�Z�R�U�N�@���!�����1�H�W�Z�R�U�N�����>�1�H�[�W�@���!�����:�L���)�L���'�L�U�H�F�W��
�6�H�W�W�L�Q�J�V�����>�1�H�[�W�@���!�����:�L���)�L���'�L�U�H�F�W�����>�&�K�D�Q�J�H�@

2 Configure the settings.

�>�2�Q�@���!���>�2�. �@

3 Restart the network.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�6�\�V�W�H�P���1�H�W�Z�R�U�N�@���!�����1�H�W�Z�R�U�N�����>�1�H�[�W�@���!�����5�H�V�W�D�U�W���1�H�W�Z�R�U�N����
�>�6�W�D�U�W�@���!���>�<�H�V�@

4 Specify the machine name from  the computer  or handheld 
device.

�,�I���D���F�R�Q�I�L�U�P�D�W�L�R�Q���P�H�V�V�D�J�H���D�S�S�H�D�U�V���R�Q���W�K�H���R�S�H�U�D�W�L�R�Q���S�D�Q�H�O���R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����V�H�O�H�F�W���>�<�H�V�@��

�7�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N���E�H�W�Z�H�H�Q���W�K�L�V���P�D�F�K�L�Q�H���D�Q�G���W�K�H���K�D�Q�G�K�H�O�G���G�H�Y�L�F�H���L�V���F�R�Q�I�L�J�X�U�H�G��

�&�R�Q�Q�H�F�W�L�Q�J���W�R���&�R�P�S�X�W�H�U�V���R�U���+�D�Q�G�K�H�O�G���'�H�Y�L�F�H�V���8�Q�V�X�S�S�R�U�W�H�G���:�L���)�L���'�L�U�H�F�W

�+�H�U�H�����Z�H�
�O�O���H�[�S�O�D�L�Q���W�K�H���S�U�R�F�H�G�X�U�H�V���I�R�U���F�R�Q�Q�H�F�W�L�Q�J���W�R���L�2�6���K�D�Q�G�K�H�O�G���G�H�Y�L�F�H�V��

1 Display the screen.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�6�\�V�W�H�P���1�H�W�Z�R�U�N�@���!�����1�H�W�Z�R�U�N�����>�1�H�[�W�@���!�����:�L���)�L���'�L�U�H�F�W��
�6�H�W�W�L�Q�J�V�����>�1�H�[�W�@���!�����:�L���)�L���'�L�U�H�F�W�����>�&�K�D�Q�J�H�@

2 Configure the settings.

�>�2�Q�@���!���>�2�. �@

3 Restart the network.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�6�\�V�W�H�P���1�H�W�Z�R�U�N�@���!�����1�H�W�Z�R�U�N�����>�1�H�[�W�@���!�����5�H�V�W�D�U�W���1�H�W�Z�R�U�N����
�>�6�W�D�U�W�@���!���>�<�H�V�@

4 [Home] key > [Wi-Fi Direct]

5 Note the network name (SSID) , IP address, and password.

6 Configure the handheld device.

1 �>�6�H�W�W�L�Q�J�V�@���!���>�:�L���)�L�@

2 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N���Q�D�P�H�����6�6�,�'�����D�S�S�H�D�U�H�G���L�Q���V�W�H�S�������I�U�R�P���W�K�H���O�L�V�W��













��������

�,�Q�V�W�D�O�O�L�Q�J���D�Q�G���6�H�W�W�L�Q�J���X�S���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;

Command Center RX
�,�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���L�V���F�R�Q�Q�H�F�W�H�G���W�R���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N�����\�R�X���F�D�Q���F�R�Q�I�L�J�X�U�H���Y�D�U�L�R�X�V���V�H�W�W�L�Q�J�V���X�V�L�Q�J���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;��

�7�K�L�V���V�H�F�W�L�R�Q���H�[�S�O�D�L�Q�V���K�R�Z���W�R���D�F�F�H�V�V���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;�����D�Q�G���K�R�Z���W�R���F�K�D�Q�J�H���V�H�F�X�U�L�W�\���V�H�W�W�L�Q�J�V���D�Q�G���W�K�H���K�R�V�W���Q�D�P�H��

�&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;���8�V�H�U���*�X�L�G�H

�6�H�W�W�L�Q�J�V���W�K�D�W���W�K�H���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���D�Q�G���J�H�Q�H�U�D�O���X�V�H�U�V���F�D�Q���F�R�Q�I�L�J�X�U�H���L�Q���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;���D�U�H���D�V���I�R�O�O�R�Z�V��

�1�2�7�(

�7�R���I�X�O�O�\���D�F�F�H�V�V���W�K�H���I�H�D�W�X�U�H�V���R�I���W�K�H���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;���S�D�J�H�V�����H�Q�W�H�U���W�K�H���8�V�H�U���1�D�P�H���D�Q�G���3�D�V�V�Z�R�U�G���D�Q�G���F�O�L�F�N���>�/�R�J�L�Q�@����
�(�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���S�U�H�G�H�I�L�Q�H�G���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�O�O�R�Z�V���W�K�H���X�V�H�U���W�R���D�F�F�H�V�V���D�O�O���S�D�J�H�V�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���'�R�F�X�P�H�Q�W���%�R�[�����7�K�H��
�I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���V�H�W�W�L�Q�J���I�R�U���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���X�V�H�U���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V���L�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z�������8�S�S�H�U���F�D�V�H���D�Q�G���O�R�Z�H�U���F�D�V�H��
�O�H�W�W�H�U�V���D�U�H���G�L�V�W�L�Q�J�X�L�V�K�H�G�����F�D�V�H���V�H�Q�V�L�W�L�Y�H������

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� �$�G�P�L�Q
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� �$�G�P�L�Q

�6�H�W�W�L�Q�J �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q
�$�G�P�L�Q�L�V�W��

�U�D�W�R�U
�*�H�Q�H�U�D�O��

�8�V�H�U

�'�H�Y�L�F�H��
�,�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q

�7�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�
�V���V�W�U�X�F�W�X�U�H���F�D�Q���E�H���F�K�H�F�N�H�G��

�-�R�E���6�W�D�W�X�V�'�L�V�S�O�D�\�V���D�O�O���G�H�Y�L�F�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�����L�Q�F�O�X�G�L�Q�J���S�U�L�Q�W���M�R�E�V�����V�W�R�U�L�Q�J���M�R�E�V�����D�Q�G���M�R�E��
�O�R�J���K�L�V�W�R�U�\��

�'�R�F�X�P�H�Q�W���%�R�[�$�G�G���R�U���G�H�O�H�W�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���E�R�[�H�V�����R�U���G�H�O�H�W�H���G�R�F�X�P�H�Q�W�V���Z�L�W�K�L�Q���D���G�R�F�X�P�H�Q�W��
�E�R�[����

�
��

�
�� �7�K�H���O�R�J�J�H�G���L�Q���X�V�H�U���P�D�\���Q�R�W���E�H���D�E�O�H���W�R���F�R�Q�I�L�J�X�U�H���V�R�P�H���V�H�W�W�L�Q�J�V�����G�H�S�H�Q�G�L�Q�J���R�Q���W�K�H���S�H�U�P�L�V�V�L�R�Q�V���R�I���W�K�H���X�V�H�U��

�'�H�Y�L�F�H���6�H�W�W�L�Q�J�V�&�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���D�G�Y�D�Q�F�H�G���V�H�W�W�L�Q�J�V���R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���� �Š

�)�X�Q�F�W�L�R�Q��
�6�H�W�W�L�Q�J�V

�&�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���D�G�Y�D�Q�F�H�G���I�X�Q�F�W�L�R�Q���V�H�W�W�L�Q�J�V���� �Š

�1�H�W�Z�R�U�N��
�6�H�W�W�L�Q�J�V

�&�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N���D�G�Y�D�Q�F�H�G���V�H�W�W�L�Q�J�V���� �Š

�6�H�F�X�U�L�W�\��
�6�H�W�W�L�Q�J�V

�&�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���V�H�F�X�U�L�W�\���D�G�Y�D�Q�F�H�G���V�H�W�W�L�Q�J�V���� �Š

�0�D�Q�D�J�H�P�H�Q�W��
�6�H�W�W�L�Q�J�V

�&�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���D�G�Y�D�Q�F�H�G���P�D�Q�D�J�H�P�H�Q�W���V�H�W�W�L�Q�J�V���� �Š





��������

�,�Q�V�W�D�O�O�L�Q�J���D�Q�G���6�H�W�W�L�Q�J���X�S���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;

Changing Device Information

1 Display the screen.

1 �/�D�X�Q�F�K���\�R�X�U���:�H�E���E�U�R�Z�V�H�U��

2 �,�Q���W�K�H���D�G�G�U�H�V�V���R�U���O�R�F�D�W�L�R�Q���E�D�U�����H�Q�W�H�U���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�
�V���,�3���D�G�G�U�H�V�V���R�U���W�K�H���K�R�V�W���Q�D�P�H��

�&�O�L�F�N���L�Q���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���R�U�G�H�U���W�R���F�K�H�F�N���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�
�V���,�3���D�G�G�U�H�V�V���D�Q�G���W�K�H���K�R�V�W���Q�D�P�H��

�>�'�H�Y�L�F�H���,�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�@���L�Q���W�K�H���K�R�P�H���V�F�U�H�H�Q���!���>�,�G�H�Q�W�L�I�L�F�D�W�L�R�Q���:�L�U�H�G���1�H�W�Z�R�U�N�@

3 �/�R�J���L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V��

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���V�H�W�W�L�Q�J���I�R�U���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���X�V�H�U���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V���L�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z����
���8�S�S�H�U���F�D�V�H���D�Q�G���O�R�Z�H�U���F�D�V�H���O�H�W�W�H�U�V���D�U�H���G�L�V�W�L�Q�J�X�L�V�K�H�G�����F�D�V�H���V�H�Q�V�L�W�L�Y�H������

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� �$�G�P�L�Q
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� �$�G�P�L�Q

4 �)�U�R�P���W�K�H���>�'�H�Y�L�F�H���6�H�W�W�L�Q�J�V�@���P�H�Q�X�����F�O�L�F�N���>�6�\�V�W�H�P�@��

2 Specify the host name.

�(�Q�W�H�U���W�K�H���G�H�Y�L�F�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q�����D�Q�G���W�K�H�Q���F�O�L�F�N���>�6�X�E�P�L�W�@��

�,�0�3�2�5�7�$�1�7

�$�I�W�H�U���F�K�D�Q�J�L�Q�J���W�K�H���V�H�W�W�L�Q�J�����U�H�V�W�D�U�W���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N���R�U���W�X�U�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���2�)�)���D�Q�G���W�K�H�Q���2�1��

�7�R���U�H�V�W�D�U�W���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N���L�Q�W�H�U�I�D�F�H���F�D�U�G�����F�O�L�F�N���>�5�H�V�H�W�@���L�Q���W�K�H���>�0�D�Q�D�J�H�P�H�Q�W���6�H�W�W�L�Q�J�V�@��
�P�H�Q�X�����D�Q�G���W�K�H�Q���F�O�L�F�N���>�5�H�V�W�D�U�W���1�H�W�Z�R�U�N�@���L�Q�����5�H�V�W�D�U�W����

��

��

��





��������

�,�Q�V�W�D�O�O�L�Q�J���D�Q�G���6�H�W�W�L�Q�J���X�S���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���&�R�P�P�D�Q�G���&�H�Q�W�H�U���5�;

3 Display the screen.

�'�L�V�S�O�D�\���W�K�H���(���P�D�L�O���6�H�W�W�L�Q�J�V���V�F�U�H�H�Q��

�)�U�R�P���W�K�H���>�)�X�Q�F�W�L�R�Q���6�H�W�W�L�Q�J�V�@���P�H�Q�X�����F�O�L�F�N���>�(���P�D�L�O�@��

4 Configure the settings.

�(�Q�W�H�U�����6�0�7�3�����D�Q�G�����(���P�D�L�O���6�H�Q�G���6�H�W�W�L�Q�J�V�����L�W�H�P�V��

�6�H�W�W�L�Q�J �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q

�6�0�7�3 �6�H�W���W�R���V�H�Q�G���H���P�D�L�O���I�U�R�P���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H��

�6�0�7�3���3�U�R�W�R�F�R�O�'�L�V�S�O�D�\�V���W�K�H���6�0�7�3���S�U�R�W�R�F�R�O���V�H�W�W�L�Q�J�V�����&�K�H�F�N���W�K�D�W�����6�0�7�3��
�3�U�R�W�R�F�R�O�����L�V���V�H�W���W�R���>�2�Q�@�����,�I���>�2�I�I�@���L�V���V�H�W�����F�O�L�F�N���>�3�U�R�W�R�F�R�O�@���D�Q�G��
�V�H�W���W�K�H���6�0�7�3���S�U�R�W�R�F�R�O���W�R���>�2�Q�@��

�6�0�7�3���6�H�U�Y�H�U���1�D�P�H�
�� �(�Q�W�H�U���W�K�H���K�R�V�W���Q�D�P�H���R�U���,�3���D�G�G�U�H�V�V���R�I���W�K�H���6�0�7�3���V�H�U�Y�H�U��

�6�0�7�3���3�R�U�W���1�X�P�E�H�U�6�S�H�F�L�I�\���W�K�H���S�R�U�W���Q�X�P�E�H�U���W�R���E�H���X�V�H�G���I�R�U���6�0�7�3�����7�K�H���G�H�I�D�X�O�W��
�S�R�U�W���Q�X�P�E�H�U���L�V��������

�6�0�7�3���6�H�U�Y�H�U���7�L�P�H�R�X�W�6�H�W���W�K�H���D�P�R�X�Q�W���R�I���W�L�P�H���W�R���Z�D�L�W���E�H�I�R�U�H���W�L�P�H���R�X�W���L�Q���V�H�F�R�Q�G�V��

�$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q��
�3�U�R�W�R�F�R�O

�7�R���X�V�H���6�0�7�3���D�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q�����H�Q�W�H�U���W�K�H���X�V�H�U���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���I�R�U��
�D�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q��

�6�0�7�3���6�H�F�X�U�L�W�\ �6�H�W���6�0�7�3���V�H�F�X�U�L�W�\��

�7�X�U�Q���R�Q�����6�0�7�3���6�H�F�X�U�L�W�\�����L�Q�����6�0�7�3�����(���P�D�L�O���7�;�������R�Q���W�K�H��
�>�3�U�R�W�R�F�R�O���6�H�W�W�L�Q�J�V�@���S�D�J�H��

�&�R�Q�Q�H�F�W�L�R�Q���7�H�V�W�7�H�V�W�V���W�R���F�R�Q�I�L�U�P���W�K�D�W���W�K�H���(���P�D�L�O���I�X�Q�F�W�L�R�Q���L�V���R�S�H�U�D�W�L�Q�J���X�Q�G�H�U��
�W�K�H���V�H�W�W�L�Q�J�V���Z�L�W�K�R�X�W���V�H�Q�G�L�Q�J���D���P�D�L�O��

�'�R�P�D�L�Q���5�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q�7�R���U�H�V�W�U�L�F�W���W�K�H���G�R�P�D�L�Q�V�����F�O�L�F�N���W�K�H���>�'�R�P�D�L�Q���/�L�V�W�@���D�Q�G���H�Q�W�H�U��
�W�K�H���G�R�P�D�L�Q���Q�D�P�H�V���R�I���D�G�G�U�H�V�V�H�V���W�R���E�H���D�O�O�R�Z�H�G���R�U���U�H�M�H�F�W�H�G����
�5�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q���F�D�Q���D�O�V�R���E�H���V�S�H�F�L�I�L�H�G���E�\���H���P�D�L�O���D�G�G�U�H�V�V��
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��











��������

�3�U�H�S�D�U�D�W�L�R�Q���E�H�I�R�U�H���8�V�H���!���/�R�D�G�L�Q�J���3�D�S�H�U

Loading Envelopes or Cardstock in the Cassettes
�/�R�D�G���H�Q�Y�H�O�R�S�H���R�U���F�D�U�G�V�W�R�F�N���L�Q���W�K�H���F�D�V�V�H�W�W�H�V�����+�H�U�H�����Z�H�
�O�O���H�[�S�O�D�L�Q���W�K�H���S�U�R�F�H�G�X�U�H�V���I�R�U���F�D�V�V�H�W�W�H���������D�V���D�Q���H�[�D�P�S�O�H��

1 Pull Cassette 1 completel y out of the machine.

2 Remove the envelope feed guide.

�:�K�H�Q���O�R�D�G�L�Q�J���F�D�U�G�V�W�R�F�N�����J�R���W�R���V�W�H�S������

3 Expand the lever of the envelope feed guide when loading 
envelopes larger than Envelo pe C5 which has a width of 
162 mm (6.4").

�1�2�7�(

�'�R���Q�R�W���S�X�O�O���R�X�W���P�R�U�H���W�K�D�Q���R�Q�H���F�D�V�V�H�W�W�H���D�W���D���W�L�P�H��



��������

�3�U�H�S�D�U�D�W�L�R�Q���E�H�I�R�U�H���8�V�H���!���/�R�D�G�L�Q�J���3�D�S�H�U

4 Attach the envelope feed guide as shown in the illustration. 

�7�K�H���L�O�O�X�V�W�U�D�W�L�R�Q���E�H�O�R�Z���V�K�R�Z�V���W�K�D�W���W�K�H���O�H�Y�H�U���R�I���W�K�H���H�Q�Y�H�O�R�S�H���I�H�H�G���J�X�L�G�H���L�V���H�[�S�D�Q�G�H�G��

5 Adjust the paper length guide to the paper size required.

6 Adjust the position of the pa per width guides located on the 
left and right sides of the cassette.









��������

�3�U�H�S�D�U�D�W�L�R�Q���E�H�I�R�U�H���8�V�H���!���3�U�H�F�D�X�W�L�R�Q�V���I�R�U���2�X�W�S�X�W�W�L�Q�J���3�D�S�H�U

Stack Level Adjuster
�,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���R�X�W�S�X�W���W�R���W�K�H���-�R�E���6�H�S�D�U�D�W�R�U���L�V���V�L�J�Q�L�I�L�F�D�Q�W�O�\���F�X�U�O�H�G�����\�R�X���F�D�Q���H�[�W�H�Q�G���W�K�H���6�W�D�F�N���/�H�Y�H�O���$�G�M�X�V�W�H�U���D�V���G�H�V�F�U�L�E�H�G���L�Q��
�W�K�H���I�L�J�X�U�H��

�(�[�W�H�Q�G�L�Q�J���W�K�H���6�W�D�F�N���/�H�Y�H�O���$�G�M�X�V�W�H�U

�5�H�V�W�R�U�L�Q�J���W�K�H���6�W�D�F�N���/�H�Y�H�O���$�G�M�X�V�W�H�U















��������

�3�U�L�Q�W�L�Q�J���I�U�R�P���3�&���!���3�U�L�Q�W�L�Q�J���I�U�R�P���3�&

3 Load paper.

1 �2�S�H�Q���W�K�H���S�D�S�H�U���Z�L�G�W�K���J�X�L�G�H�V���R�Q���W�K�H���P�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���W�U�D�\���W�R���W�K�H���P�D�[�L�P�X�P���Z�L�G�W�K��

�0�D�N�H���V�X�U�H���W�K�D�W���W�K�H���E�D�Q�Q�H�U���W�U�D�\���L�V���D�W�W�D�F�K�H�G���V�R���W�K�D�W���W�K�H���S�D�S�H�U���Z�L�G�W�K���J�X�L�G�H�V���R�Q���W�K�H���E�D�Q�Q�H�U��
�W�U�D�\���D�U�H���R�X�W�V�L�G�H���W�K�H���S�D�S�H�U���Z�L�G�W�K���J�X�L�G�H�V���R�Q���W�K�H���P�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���W�U�D�\��

2 �/�R�D�G���E�D�Q�Q�H�U���S�D�S�H�U���V�R���W�K�D�W���L�W���S�D�V�V�H�V���X�Q�G�H�U���W�K�H���S�D�S�H�U���F�O�D�P�S���E�D�U��

3 �/�R�R�S���W�K�H���E�D�Q�Q�H�U���S�D�S�H�U���E�D�F�N���D�Q�G���S�O�D�F�H���W�K�H���H�Q�G���R�Q���W�K�H���S�D�S�H�U���V�X�S�S�R�U�W��









��������

�3�U�L�Q�W�L�Q�J���I�U�R�P���3�&���!���3�U�L�Q�W�L�Q�J���'�D�W�D���6�D�Y�H�G���L�Q���W�K�H���3�U�L�Q�W�H�U

Printing Documents from Private Print Box
�,�Q���3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W�L�Q�J�����\�R�X���F�D�Q���V�S�H�F�L�I�\���W�K�D�W���D���M�R�E���L�V���Q�R�W���W�R���E�H���S�U�L�Q�W�H�G���X�Q�W�L�O���\�R�X���R�S�H�U�D�W�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����:�K�H�Q���V�H�Q�G�L�Q�J���W�K�H���M�R�E��
�I�U�R�P���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���V�R�I�W�Z�D�U�H�����V�S�H�F�L�I�\���D�������G�L�J�L�W���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H���L�Q���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U�����7�K�H���M�R�E���L�V���U�H�O�H�D�V�H�G���I�R�U���S�U�L�Q�W�L�Q�J���E�\��
�H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H���R�Q���W�K�H���R�S�H�U�D�W�L�R�Q���S�D�Q�H�O�����H�Q�V�X�U�L�Q�J���F�R�Q�I�L�G�H�Q�W�L�D�O�L�W�\���R�I���W�K�H���S�U�L�Q�W���M�R�E�����7�K�H���G�D�W�D���Z�L�O�O���E�H���G�H�O�H�W�H�G���X�S�R�Q��
�F�R�P�S�O�H�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���S�U�L�Q�W���M�R�E���R�U���D�I�W�H�U���W�K�H���S�R�Z�H�U���V�Z�L�W�F�K���L�V���W�X�U�Q�H�G���R�I�I��

1 Display the screen.

1 �>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�-�R�E���%�R�[�@

2 �>�3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W���6�W�R�U�H�G���-�R�E�@���!���>�2�S�H�Q�@

3 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���F�U�H�D�W�R�U���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���!���>�2�S�H�Q�@

2 Print the document.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���S�U�L�Q�W���!���>�3�U�L�Q�W�@

2 �(�Q�W�H�U���W�K�H���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H��

3 �6�S�H�F�L�I�\���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���F�R�S�L�H�V���W�R���S�U�L�Q�W���D�V���G�H�V�L�U�H�G��

4 �6�H�O�H�F�W���>�6�W�D�U�W���3�U�L�Q�W�@��

�3�U�L�Q�W�L�Q�J���V�W�D�U�W�V��
�8�S�R�Q���F�R�P�S�O�H�W�L�R�Q���R�I���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����W�K�H���3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W���M�R�E���L�V���D�X�W�R�P�D�W�L�F�D�O�O�\���G�H�O�H�W�H�G��

Deleting the Documents Stored in the Private Print 
Box

1 Display the screen.

1 �>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�-�R�E���%�R�[�@

2 �>�3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W���6�W�R�U�H�G���-�R�E�@���!���>�2�S�H�Q�@

3 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���F�U�H�D�W�R�U���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���!���>�2�S�H�Q�@

2 Delete the document.

�6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���G�H�O�H�W�H���!���>�'�H�O�H�W�H�@���!���(�Q�W�H�U���W�K�H���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H

�7�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���G�H�O�H�W�H�G��

2/3

Detail

Close

User:s

File

File

File

File

File

Print Delete

 2017/10/10 09:40

 2017/10/10 09:45

 2017/10/10 09:50

 2017/10/10 09:55

 2017/10/10 10:00

File Name Date and Time Size

MB30.5

MB21.0

MB21.0

KB66.0

MB15.7

1

2

3

4

5

User 1

b0202_01

��

��
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�3�U�L�Q�W�L�Q�J���I�U�R�P���3�&���!���3�U�L�Q�W�L�Q�J���'�D�W�D���6�D�Y�H�G���L�Q���W�K�H���3�U�L�Q�W�H�U

Printing Document from Stored Job Box
�,�Q���6�W�R�U�H�G���-�R�E�����W�K�H���S�U�L�Q�W���G�D�W�D���V�H�Q�W���I�U�R�P���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���L�V���V�D�Y�H�G���W�R���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����<�R�X���F�D�Q���V�H�W���X�S���D�Q���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H���D�V��
�Q�H�F�H�V�V�D�U�\�����,�I���\�R�X���V�H�W���X�S���D�Q���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H�����H�Q�W�H�U���W�K�H���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H���Z�K�H�Q���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����3�U�L�Q�W���G�D�W�D���Z�L�O�O���E�H���V�W�R�U�H�G���L�Q���W�K�H���6�W�R�U�H�G���-�R�E��
�%�R�[���D�I�W�H�U���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�L�V���Z�L�O�O���D�O�O�R�Z���S�U�L�Q�W�L�Q�J���R�I���W�K�H���V�D�P�H���S�U�L�Q�W���G�D�W�D���U�H�S�H�D�W�H�G�O�\��

1 Display the screen.

1 �>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�-�R�E���%�R�[�@

2 �>�3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W���6�W�R�U�H�G���-�R�E�@���!���>�2�S�H�Q�@

3 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���F�U�H�D�W�R�U���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���!���>�2�S�H�Q�@

2 Print the document.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���S�U�L�Q�W���!���>�3�U�L�Q�W�@

2 �6�S�H�F�L�I�\���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���F�R�S�L�H�V���W�R���S�U�L�Q�W���D�V���G�H�V�L�U�H�G��

3 �6�H�O�H�F�W���>�6�W�D�U�W���3�U�L�Q�W�@��

�3�U�L�Q�W�L�Q�J���V�W�D�U�W�V��

Deleting the Documents Stored in the Stored Job Box

1 Display the screen.

1 �>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�-�R�E���%�R�[�@

2 �>�3�U�L�Y�D�W�H���3�U�L�Q�W���6�W�R�U�H�G���-�R�E�@���!���>�2�S�H�Q�@

3 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���F�U�H�D�W�R�U���R�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���!���>�2�S�H�Q�@

2 Delete the document.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���W�R���G�H�O�H�W�H���!���>�'�H�O�H�W�H�@

2 �,�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���S�U�R�W�H�F�W�H�G���E�\���D�Q���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H�����H�Q�W�H�U���W�K�H���F�R�G�H��

�7�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���G�H�O�H�W�H�G��

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���L�V���S�U�R�W�H�F�W�H�G���E�\���D�Q���D�F�F�H�V�V���F�R�G�H�����W�K�H���S�D�V�V�Z�R�U�G���H�Q�W�U�\���V�F�U�H�H�Q���Z�L�O�O���E�H��
�G�L�V�S�O�D�\�H�G�����(�Q�W�H�U���W�K�H���S�D�V�V�Z�R�U�G���X�V�L�Q�J���W�K�H���Q�X�P�H�U�L�F���N�H�\�V��
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�2�S�H�U�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���3�U�R�J�U�D�P

Deleting Programs

1  Display the screen.

1 �>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�3�U�R�J�U�D�P�@

2 �6�H�O�H�F�W���>�(�G�L�W�@��

2 Delete the program.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���N�H�\���V�����F�R�U�U�H�V�S�R�Q�G�L�Q�J���W�R���W�K�H���S�U�R�J�U�D�P���Q�X�P�E�H�U�����������W�R�����������W�R���G�H�O�H�W�H��

2 �>�'�H�O�H�W�H�@���!���>�<�H�V�@
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�2�S�H�U�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q

Deactivating Applications

1 Display the screen.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�@��

2 Deactivate the application.

�6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�H�V�L�U�H�G���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���W�R���H�[�L�W���!���>�'�H�D�F�W�L�Y�D�W�H�@

Uninstalling Applications

1 Display the screen.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�$�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�@��

2 Deactivate the application.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���G�H�O�H�W�H���!���>�'�H�O�H�W�H�@

�<�R�X���F�D�Q���Y�L�H�Z���G�H�W�D�L�O�H�G���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���V�H�O�H�F�W�H�G���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q���E�\���V�H�O�H�F�W�L�Q�J���>�'�H�W�D�L�O�@��

2 �6�H�O�H�F�W���>�<�H�V�@��

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���X�V�H�U���D�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V�����H�Q�W�H�U���\�R�X�U���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G��
�D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V�����7�K�H���I�D�F�W�R�U�\��
�G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ����������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ����������

�1�2�7�(

�6�H�O�H�F�W���>�[�@���R�Q���W�K�H���V�F�U�H�H�Q���L�I���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���H�[�L�W���W�K�H���D�O�U�H�D�G�\���D�F�W�L�Y�D�W�H�G���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q��

�7�K�H���S�U�R�F�H�G�X�U�H���I�R�U���H�[�L�W�L�Q�J���V�R�P�H���D�S�S�O�L�F�D�W�L�R�Q�V���P�D�\���G�L�I�I�H�U��

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���X�V�H�U���D�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V�����H�Q�W�H�U���\�R�X�U���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G��
�D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V�����7�K�H���I�D�F�W�R�U�\��
�G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ����������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ����������
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�2�S�H�U�D�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���0�D�F�K�L�Q�H���!���8�V�L�Q�J���'�R�F�X�P�H�Q�W���%�R�[�H�V

Deleting Custom Box

1 Display the screen.

�>�+�R�P�H�@���N�H�\���!���>�&�X�V�W�R�P���%�R�[�@���!���>�'�H�W�D�L�O���(�G�L�W�@

2 Delete the custom box.

�6�H�O�H�F�W���W�K�H���E�R�[���!���>�'�H�O�H�W�H�@���!���>�<�H�V�@

Storing Documents to a Custom Box
�&�X�V�W�R�P���E�R�[���V�W�R�U�H�V���W�K�H���S�U�L�Q�W���G�D�W�D���Z�K�L�F�K���L�V���V�H�Q�W���I�U�R�P���D���3�&�����)�R�U���W�K�H���R�S�H�U�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���S�U�L�Q�W�L�Q�J���I�U�R�P���W�K�H���3�&�����U�H�I�H�U���W�R���W�K�H��
�I�R�O�O�R�Z�L�Q�J��

�3�U�L�Q�W�H�U���'�U�L�Y�H�U���8�V�H�U���*�X�L�G�H

�1�2�7�(

�‡ �:�K�H�Q���\�R�X���K�D�Y�H���O�R�J�J�H�G���L�Q���D�V���D���X�V�H�U�����\�R�X���F�D�Q���R�Q�O�\���G�H�O�H�W�H���D���E�R�[���Z�K�R�V�H���R�Z�Q�H�U���L�V���V�H�W���W�R���W�K�D�W��
�X�V�H�U��

�‡ �:�K�H�Q���\�R�X���K�D�Y�H���O�R�J�J�H�G���L�Q���D�V���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U�����\�R�X���F�D�Q���H�G�L�W���D�O�O���E�R�[�H�V����
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�6�H�W�X�S���D�Q�G���5�H�J�L�V�W�U�D�W�L�R�Q�����6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X�����!���6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X

�6�K�R�Z���3�D�S�H�U���6�H�W�X�S��
�0�H�V�V�D�J�H

�6�H�W���Z�K�H�W�K�H�U���W�R���G�L�V�S�O�D�\���W�K�H���F�R�Q�I�L�U�P�D�W�L�R�Q���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���W�K�H���S�D�S�H�U���V�H�W�W�L�Q�J���Z�K�H�Q���D���Q�H�Z��
�S�D�S�H�U���L�V���V�H�W���I�R�U���H�D�F�K���F�D�V�V�H�W�W�H��

�9�D�O�X�H�����2�I�I�����2�Q

�1�2�7�(

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@���W�R���>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@���D�U�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���R�S�W�L�R�Q�D�O���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
�L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U�������������V�K�H�H�W�î�������R�U���O�D�U�J�H���F�D�S�D�F�L�W�\���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
���������������V�K�H�H�W�î�������L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U�������������V�K�H�H�W�î�������R�U���O�D�U�J�H���F�D�S�D�F�L�W�\���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
���������������V�K�H�H�W�î�������L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���V�L�G�H���I�H�H�G�H�U�����������������V�K�H�H�W�����L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�&�D�V�V�H�W�W�H�������W�R����

�0�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���7�U�D�\

�3�D�S�H�U���6�R�X�U�F�H���I�R�U���&�R�Y�H�U�6�H�O�H�F�W���W�K�H���S�D�S�H�U���V�R�X�U�F�H���L�Q���Z�K�L�F�K���W�K�H���F�R�Y�H�U���S�D�S�H�U���X�V�H�G���I�R�U���W�K�H���&�R�Y�H�U���I�X�Q�F�W�L�R�Q���L�V��
�S�O�D�F�H�G��

�9�D�O�X�H�����&�D�V�V�H�W�W�H���������W�R�����������0�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���7�U�D�\

�1�2�7�(

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@���W�R���>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@���D�U�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���R�S�W�L�R�Q�D�O���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
�L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U�������������V�K�H�H�W�î�������R�U���O�D�U�J�H���F�D�S�D�F�L�W�\���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
���������������V�K�H�H�W�î�������L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U�������������V�K�H�H�W�î�������R�U���O�D�U�J�H���F�D�S�D�F�L�W�\���S�D�S�H�U���I�H�H�G�H�U��
���������������V�K�H�H�W�î�������L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�>�&�D�V�V�H�W�W�H�����@�����:�K�H�Q���D���V�L�G�H���I�H�H�G�H�U�����������������V�K�H�H�W�����L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�6�S�H�F�L�D�O���3�D�S�H�U���$�F�W�L�R�Q�:�K�H�Q���S�U�L�Q�W�L�Q�J���R�Q���3�U�H�S�X�Q�F�K�H�G�����3�U�H�S�U�L�Q�W�����D�Q�G���/�H�W�W�H�U�K�H�D�G�����W�K�H���S�X�Q�F�K���K�R�O�H�V���P�L�J�K�W���Q�R�W��
�E�H���D�O�L�J�Q�H�G���R�U���W�K�H���S�U�L�Q�W���G�L�U�H�F�W�L�R�Q���P�L�J�K�W���E�H���X�S�V�L�G�H���G�R�Z�Q���G�H�S�H�Q�G�L�Q�J���R�Q���W�K�H���G�L�U�H�F�W�L�R�Q���R�I��
�W�K�H���G�R�F�X�P�H�Q�W���D�Q�G���W�K�H���F�R�P�E�L�Q�D�W�L�R�Q���R�I���S�U�L�Q�W���I�X�Q�F�W�L�R�Q�V�����,�Q���V�X�F�K���D���F�D�V�H�����V�H�O�H�F�W���>�$�G�M�X�V�W��
�3�U�L�Q�W���'�L�U�H�F�W�L�R�Q�@���W�R���D�G�M�X�V�W���W�K�H���S�U�L�Q�W���G�L�U�H�F�W�L�R�Q�����:�K�H�Q���S�D�S�H�U���R�U�L�H�Q�W�D�W�L�R�Q���L�V���Q�R�W���L�P�S�R�U�W�D�Q�W����
�V�H�O�H�F�W���>�6�S�H�H�G���3�U�L�R�U�L�W�\�@��

�,�I���>�$�G�M�X�V�W �3�U�L�Q�W���'�L�U�H�F�W�L�R�Q�@���L�V���V�H�O�H�F�W�H�G�����O�R�D�G���S�D�S�H�U���D�F�F�R�U�G�L�Q�J���W�R���W�K�H���V�W�H�S�V���E�H�O�R�Z��

�(�[�D�P�S�O�H�����S�U�L�Q�W�L�Q�J���R�Q���/�H�W�W�H�U�K�H�D�G

�9�D�O�X�H�����$�G�M�X�V�W���3�U�L�Q�W���'�L�U�H�F�W�L�R�Q�����6�S�H�H�G���3�U�L�R�U�L�W�\

�,�W�H�P �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q

�0�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���7�U�D�\�&�D�V�V�H�W�W�H�)�L�Q�L�V�K�H�G�3�D�S�H�U�2�U�L�J�L�Q�D�O

�0�X�O�W�L�S�X�U�S�R�V�H���7�U�D�\�&�D�V�V�H�W�W�H�)�L�Q�L�V�K�H�G�3�D�S�H�U�2�U�L�J�L�Q�D�O
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�‡ �,�I���W�K�H���V�O�H�H�S���F�R�Q�G�L�W�L�R�Q���L�V���Q�R�W���W�X�U�Q�H�G���R�I�I�����W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���Z�L�O�O���Q�R�W���Z�D�N�H���I�U�R�P���V�O�H�H�S���P�R�G�H��
�H�Y�H�Q���L�I���L�W���U�H�F�H�L�Y�H�V���D���S�U�L�Q�W���M�R�E���I�U�R�P���D���F�R�P�S�X�W�H�U���F�R�Q�Q�H�F�W�H�G���E�\���8�6�%���F�D�E�O�H�����$�O�V�R�����W�K�H��
�,�'���F�D�U�G���F�D�Q�Q�R�W���E�H���U�H�F�R�J�Q�L�]�H�G��

�‡ �7�K�L�V���I�X�Q�F�W�L�R�Q���Z�L�O�O���Q�R�W���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���W�K�H���R�S�W�L�R�Q�D�O���1�H�W�Z�R�U�N���,�Q�W�H�U�I�D�F�H���.�L�W���R�U���)�L�H�U�\��
�F�R�Q�W�U�R�O�O�H�U���L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G��

�,�W�H�P �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q

















������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���6�H�W�W�L�Q�J���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q

Setting User Login Administration
�7�K�L�V���D�O�W�H�U�V���X�V�H�U�V���D�Q�G���F�R�Q�I�L�J�X�U�H�V���W�K�H���V�H�W�W�L�Q�J�V���I�R�U���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q��

Changing User Properties
�8�V�H�U���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�D�Q���E�H���Y�L�H�Z�H�G���D�Q�G���F�K�D�Q�J�H�G����

�)�R�U���D���X�V�H�U���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���U�L�J�K�W�V���Z�K�R���O�R�J�V���L�Q

�8�V�H�U���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V���F�D�Q���E�H���F�K�D�Q�J�H�G��

1 Display the screen.

1 �>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@

2 ���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���6�H�W�W�L�Q�J�����>�1�H�[�W�@���!�����/�R�F�D�O���8�V�H�U���/�L�V�W�����>�(�G�L�W�@��

3 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���X�V�H�U���Z�K�R�V�H���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V���\�R�X���Z�L�V�K���W�R���F�K�D�Q�J�H���!���>�'�H�W�D�L�O�@

�1�2�7�(

�‡ �%�\���G�H�I�D�X�O�W�����R�Q�H���R�I���H�D�F�K���G�H�I�D�X�O�W���X�V�H�U���Z�L�W�K���P�D�F�K�L�Q�H���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���U�L�J�K�W�V���D�Q�G���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V���L�V���D�O�U�H�D�G�\���V�W�R�U�H�G����
�(�D�F�K���X�V�H�U�
�V���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V���D�U�H��

�0�D�F�K�L�Q�H���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U

�8�V�H�U���1�D�P�H�� �'�H�Y�L�F�H�$�G�P�L�Q

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������

�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������

�$�F�F�H�V�V���/�H�Y�H�O�� �0�D�F�K�L�Q�H���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U

�$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U

�8�V�H�U���1�D�P�H�� �$�G�P�L�Q

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� �$�G�P�L�Q

�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� �$�G�P�L�Q

�$�F�F�H�V�V���/�H�Y�H�O�� �$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U

�
���8�S�S�H�U���F�D�V�H���D�Q�G���O�R�Z�H�U���F�D�V�H���O�H�W�W�H�U�V���D�U�H���G�L�V�W�L�Q�J�X�L�V�K�H�G�����F�D�V�H���V�H�Q�V�L�W�L�Y�H����

�‡ �,�W���L�V���U�H�F�R�P�P�H�Q�G�H�G���W�R���S�H�U�L�R�G�L�F�D�O�O�\���F�K�D�Q�J�H���W�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H�����O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���U�H�J�X�O�D�U�O�\���I�R�U���\�R�X�U��
�V�H�F�X�U�L�W�\��

�‡ �7�R���F�K�D�Q�J�H���W�K�H���X�V�H�U���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U�����\�R�X���P�X�V�W���O�R�J���L�Q���Z�L�W�K���P�D�F�K�L�Q�H���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���D�X�W�K�R�U�L�W�\����
�<�R�X���F�D�Q���R�Q�O�\���Y�L�H�Z���X�V�H�U���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���L�I���\�R�X���O�R�J���L�Q���D�V���D���U�H�J�X�O�D�U���X�V�H�U��

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���H�Q�W�U�\���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���R�S�H�U�D�W�L�R�Q�V�����H�Q�W�H�U���D���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H��
�D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U��
�S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V����

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������







������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���6�H�W�W�L�Q�J���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q

User Login Administration for Printing
�,�W���L�V���S�R�V�V�L�E�O�H���W�R���P�D�Q�D�J�H���W�K�H���X�V�H�U�V���W�K�D�W���S�U�L�Q�W���R�Q���W�K�L�V���P�D�F�K�L�Q�H���I�U�R�P���D���3�&����

�6�H�W�W�L�Q�J���3�U�L�Q�W�H�U���'�U�L�Y�H�U

�7�R���P�D�Q�D�J�H���W�K�H���X�V�H�U�V���W�K�D�W���S�U�L�Q�W���R�Q���W�K�L�V���P�D�F�K�L�Q�H���I�U�R�P���D���3�&�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���V�H�W�W�L�Q�J�V���D�U�H���Q�H�F�H�V�V�D�U�\���L�Q���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U����
�,�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���E�D�V�H�G���R�Q���L�Q�W�H�U�I�D�F�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���D�V���W�K�H�\���D�S�S�H�D�U���L�Q���:�L�Q�G�R�Z�V ��������

1 Display the screen.

1 �6�H�O�H�F�W���>�6�H�W�W�L�Q�J�V�@���L�Q���F�K�D�U�P�V���R�Q���'�H�V�N�W�R�S�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�&�R�Q�W�U�R�O���3�D�Q�H�O�@�����D�Q�G���W�K�H�Q���>�9�L�H�Z��
�G�H�Y�L�F�H�V���D�Q�G���S�U�L�Q�W�H�U�V�@��

2 �5�L�J�K�W���F�O�L�F�N���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U���L�F�R�Q���R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����D�Q�G���F�O�L�F�N���W�K�H���>�3�U�L�Q�W�H�U���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V�@���P�H�Q�X���R�I��
�W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U��

3 �&�O�L�F�N���>�$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U�@���R�Q���W�K�H���>�'�H�Y�L�F�H���6�H�W�W�L�Q�J�V�@���W�D�E��

2 Configure the settings.

1 �6�H�O�H�F�W���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q�@���R�Q���W�K�H���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q�@���W�D�E��

�1�2�7�(

�,�Q���:�L�Q�G�R�Z�V���������F�O�L�F�N���>�6�W�D�U�W�@���E�X�W�W�R�Q���R�Q���W�K�H���:�L�Q�G�R�Z�V�����D�Q�G���W�K�H�Q���F�O�L�F�N���>�9�L�H�Z���G�H�Y�L�F�H�V���D�Q�G��
�S�U�L�Q�W�H�U�V�@��

��

��



������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���6�H�W�W�L�Q�J���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q

2 �6�H�W���W�K�H���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q��

�>�8�V�H���V�S�H�F�L�I�L�F���Q�D�P�H�@�����7�K�L�V���R�S�W�L�R�Q���F�D�Q���E�H���X�V�H�G���W�R���V�S�H�F�L�I�\���D���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���W�R���X�V�H��
�W�K�H���V�D�P�H���8�V�H�U���O�R�J�L�Q���I�R�U���H�Y�H�U�\���S�U�L�Q�W���M�R�E�����,�I���W�K�L�V���R�S�W�L�R�Q���L�V���V�H�O�H�F�W�H�G�����W�K�H���X�V�H�U���G�R�H�V���Q�R�W���K�D�Y�H���W�R��
�W�\�S�H���W�K�H���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���I�R�U���H�D�F�K���S�U�L�Q�W���M�R�E��

�>�3�U�R�P�S�W���I�R�U���Q�D�P�H�@�����$���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G��
�Z�K�H�Q���D�W�W�H�P�S�W�L�Q�J���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���P�X�V�W���E�H���H�Q�W�H�U�H�G���H�D�F�K���W�L�P�H���D��
�S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���D�W�W�H�P�S�W�H�G��

�>�3�U�R�P�S�W���I�R�U���Q�D�P�H���D�Q�G���Y�D�O�L�G�D�W�H�@�����$���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���Z�L�O�O��
�E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���D�W�W�H�P�S�W�L�Q�J���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���V�W�R�U�H�G���L�Q���W�K�H���/�R�J�L�Q��
�X�V�H�U���Q�D�P�H���O�L�V�W���Q�H�H�G�V���W�R���E�H���H�Q�W�H�U�H�G�����7�K�H���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���P�X�V�W���E�H���H�Q�W�H�U�H�G���H�D�F�K��
�W�L�P�H���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���D�W�W�H�P�S�W�H�G��

�>�9�D�O�L�G�D�W�H���X�V�H�U���Q�D�P�H�����F�R�P�S�X�W�H�U�����R�U���S�U�R�P�S�W���I�R�U���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H�@�����:�K�H�Q���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����W�K�H��
�:�L�Q�G�R�Z�V���X�V�H�U���Q�D�P�H���L�V���V�H�D�U�F�K�H�G���L�Q���W�K�H�����/�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H�V�����D�Q�G���S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���S�R�V�V�L�E�O�H���L�I���W�K�H��
�Q�D�P�H���L�V���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G�����,�I���W�K�H���Q�D�P�H���L�V���Q�R�W���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G�����W�K�H���S�U�L�Q�W�L�Q�J���Z�L�O�O���E�H���F�D�Q�F�H�O�H�G���I�R�U���X�V�H�U�V���Z�L�W�K��
�R�Q�O�\���X�V�H�U���D�X�W�K�R�U�L�W�\�����,�I���W�K�H���X�V�H�U���K�D�V���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U���S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V�����W�K�H���V�F�U�H�H�Q���W�R���H�Q�W�H�U���W�K�H���X�V�H�U��
�Q�D�P�H���D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G���Z�L�O�O���D�S�S�H�D�U��

3 �&�O�L�F�N���>�2�. �@��

�1�2�7�(

�)�R�U���R�W�K�H�U���V�H�W�W�L�Q�J�V���R�I���M�R�E���D�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����U�H�I�H�U���W�R���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J��

�3�U�L�Q�W�H�U���'�U�L�Y�H�U���8�V�H�U���*�X�L�G�H









��������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���6�H�W�W�L�Q�J���8�V�H�U���/�R�J�L�Q���$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�L�R�Q

2 Configure the settings.

�&�K�H�F�N���W�K�H���V�H�W�W�L�Q�J�V���D�Q�G���F�K�D�Q�J�H���R�U���D�G�G���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���D�V���Q�H�H�G�H�G��

3 Register the group.

�6�H�O�H�F�W���>�6�D�Y�H�@��

�,�W�H�P �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q�V

�8�V�H�U���1�D�P�H �(�Q�W�H�U���W�K�H���Q�D�P�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���R�Q���W�K�H���X�V�H�U���O�L�V�W�����X�S���W�R���������F�K�D�U�D�F�W�H�U�V����
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Enabling Job Accounting

1 Display the screen.
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2 Configure the settings.

�>�2�Q�@���!���>�2�. �@

Job Accounting Access

1 Display the screen.
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2 Configure the settings.
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Restricting the Use of the Machine
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Editing an Account

1 Display the screen.
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2 Edit an account.
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�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������

�1�2�7�(

� ‡ � 6� H� O� H� F� W� �� >�1�D�P�H�@���R�U���>�,�'�@���I�U�R�P���W�K�H�����6�R�U�W�����W�R���V�R�U�W���W�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���O�L�V�W��

� ‡ � 6� H� O� H� F� W� �� >�6�H�D�U�F�K���1�D�P�H���@���R�U���>�6�H�D�U�F�K���,�'���@���W�R���V�H�D�U�F�K���E�\���D�F�F�R�X�Q�W���Q�D�P�H���R�U���D�F�F�R�X�Q�W���,�'��



��������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O��

3 �>�6�D�Y�H�@���!���>�<�H�V�@

�7�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���L�V���F�K�D�Q�J�H�G��



��������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O��

Deleting an Account

1 Display the screen.

1 �>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@

2 ���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���6�H�W�W�L�Q�J�V�����>�1�H�[�W�@���!�����-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O�������>�1�H�[�W�@���!��
���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���/�L�V�W�����>�$�G�G���(�G�L�W�@

2 Delete an account.

1 �6�H�O�H�F�W���W�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���Q�D�P�H���\�R�X���Z�L�V�K���W�R���G�H�O�H�W�H��

2 �>�'�H�O�H�W�H�@���!���>�<�H�V�@

�7�K�H���D�F�F�R�X�Q�W���L�V���G�H�O�H�W�H�G��

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���H�Q�W�U�\���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���R�S�H�U�D�W�L�R�Q�V�����H�Q�W�H�U���D���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H��
�D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U��
�S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V����

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������



��������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O��

Job Accounting for Printing
�7�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���M�R�E�V���W�R���E�H���S�U�L�Q�W�H�G���I�U�R�P���W�K�H���F�R�P�S�X�W�H�U���F�D�Q���E�H���P�D�Q�D�J�H�G���E�\���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J��

�6�H�W�W�L�Q�J���3�U�L�Q�W�H�U���'�U�L�Y�H�U

�7�R���P�D�Q�D�J�H���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���M�R�E�V���W�R���E�H���S�U�L�Q�W�H�G���I�U�R�P���W�K�H���3�&���R�Q���W�K�H���Q�H�W�Z�R�U�N�����\�R�X���Q�H�H�G���F�R�Q�I�L�J�X�U�H���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���V�H�W�W�L�Q�J�V���E�\��
�X�V�L�Q�J���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U���R�Q���W�K�H���3�&�����,�Q�V�W�U�X�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���E�D�V�H�G���R�Q���L�Q�W�H�U�I�D�F�H���H�O�H�P�H�Q�W�V���D�V���W�K�H�\���D�S�S�H�D�U���L�Q���:�L�Q�G�R�Z�V ��������

1 Display the screen.

1 �6�H�O�H�F�W���>�6�H�W�W�L�Q�J�V�@���L�Q���F�K�D�U�P�V���R�Q���'�H�V�N�W�R�S�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�&�R�Q�W�U�R�O���3�D�Q�H�O�@�����D�Q�G���W�K�H�Q���>�'�H�Y�L�F�H�V��
�D�Q�G���3�U�L�Q�W�H�U�V�@��

2 �5�L�J�K�W���F�O�L�F�N���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U���L�F�R�Q���R�I���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H�����D�Q�G���F�O�L�F�N���W�K�H���>�3�U�L�Q�W�H�U���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V�@���P�H�Q�X���R�I��
�W�K�H���S�U�L�Q�W�H�U���G�U�L�Y�H�U��

3 �&�O�L�F�N���>�$�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U�@���R�Q���W�K�H���>�'�H�Y�L�F�H���6�H�W�W�L�Q�J�V�@���W�D�E��

2 Configure the settings.

1 �6�H�O�H�F�W���>�-�R�E���D�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@���R�Q���W�K�H���>�-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@���W�D�E��

�1�2�7�(

�,�Q���:�L�Q�G�R�Z�V���������F�O�L�F�N���>�6�W�D�U�W�@���E�X�W�W�R�Q���R�Q���W�K�H���:�L�Q�G�R�Z�V�����D�Q�G���W�K�H�Q���F�O�L�F�N���>�'�H�Y�L�F�H�V���D�Q�G��
�3�U�L�Q�W�H�U�V�@��

��

��
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�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O��

2 �6�H�W���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'��

�>�8�V�H���V�S�H�F�L�I�L�F���D�F�F�R�X�Q�W���,�'�@�����(�Q�W�H�U���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'�����3�U�L�Q�W�L�Q�J���Z�L�O�O���E�H���S�H�U�I�R�U�P�H�G���X�V�L�Q�J���W�K�H��
�H�Q�W�H�U�H�G���$�F�F�R�X�Q�W���,�'�����,�I���W�K�L�V���R�S�W�L�R�Q���L�V���V�H�O�H�F�W�H�G�����W�K�H���X�V�H�U���G�R�H�V���Q�R�W���K�D�Y�H���W�R���H�Q�W�H�U���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'��
�I�R�U���H�D�F�K���S�U�L�Q�W���M�R�E��

�>�3�U�R�P�S�W���I�R�U���D�F�F�R�X�Q�W���,�'�@�����$���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q��
�D�W�W�H�P�S�W�L�Q�J���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���P�X�V�W���E�H���H�Q�W�H�U�H�G���H�D�F�K���W�L�P�H���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���D�W�W�H�P�S�W�H�G��

�>�3�U�R�P�S�W���I�R�U���D�F�F�R�X�Q�W���,�'���D�Q�G���Y�D�O�L�G�D�W�H�@�����$���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���Z�L�O�O���E�H��
�G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���D�W�W�H�P�S�W�L�Q�J���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���V�W�R�U�H�G���L�Q���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���O�L�V�W���Q�H�H�G�V���W�R��
�E�H���H�Q�W�H�U�H�G�����7�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���P�X�V�W���E�H���H�Q�W�H�U�H�G���H�D�F�K���W�L�P�H���D���S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���D�W�W�H�P�S�W�H�G��

�>�'�L�V�S�O�D�\���D�F�F�R�X�Q�W���,�'���O�L�V�W�@�����7�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���O�L�V�W���L�V���G�L�V�S�O�D�\�H�G���Z�K�H�Q���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����7�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'��
�W�R���E�H���X�V�H�G���Q�H�H�G�V���W�R���E�H���V�H�O�H�F�W�H�G���I�U�R�P���W�K�H���O�L�V�W��

�>�9�D�O�L�G�D�W�H���X�V�H�U���Q�D�P�H�����F�R�P�S�X�W�H�U�����R�U���S�U�R�P�S�W���I�R�U���D�F�F�R�X�Q�W���,�'�@�����:�K�H�Q���S�U�L�Q�W�L�Q�J�����W�K�H���:�L�Q�G�R�Z�V��
�X�V�H�U���Q�D�P�H���L�V���V�H�D�U�F�K�H�G���L�Q���W�K�H�����$�F�F�R�X�Q�W���,�'�V�����D�Q�G���S�U�L�Q�W�L�Q�J���L�V���S�R�V�V�L�E�O�H���L�I���W�K�H���Q�D�P�H���L�V��
�U�H�J�L�V�W�H�U�H�G�����,�I���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���L�V���Q�R�W���U�H�J�L�V�W�H�U�H�G�����W�K�H���V�F�U�H�H�Q���I�R�U���H�Q�W�H�U�L�Q�J���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���Z�L�O�O��
�D�S�S�H�D�U��

3 �&�O�L�F�N���>�2�. �@��

�1�2�7�(

�)�R�U���R�W�K�H�U���V�H�W�W�L�Q�J�V���R�I���M�R�E���D�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����U�H�I�H�U���W�R���W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J��

�3�U�L�Q�W�H�U���'�U�L�Y�H�U���8�V�H�U���*�X�L�G�H
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�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���&�R�Q�I�L�J�X�U�L�Q�J���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J

Configuring Job Accounting

Default Setting
�6�H�O�H�F�W���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���Y�D�O�X�H���I�R�U���X�V�D�J�H���O�L�P�L�W�����D�Q�G���Z�K�H�W�K�H�U���R�U���Q�R�W���W�R���H�Q�D�E�O�H���F�R�X�Q�W�L�Q�J���E�\���S�D�S�H�U���V�L�]�H��

�'�H�I�D�X�O�W���&�R�X�Q�W�H�U���/�L�P�L�W

�:�K�H�Q���\�R�X���D�G�G���D���Q�H�Z���D�F�F�R�X�Q�W�����\�R�X���F�D�Q���F�K�D�Q�J�H���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���U�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q�V���R�Q���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���V�K�H�H�W�V���X�V�H�G�����<�R�X���F�D�Q���V�H�W���D�Q�\��
�Q�X�P�E�H�U���I�U�R�P�������W�R����������������������

1 Display the screen.

1 �>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@

2 ���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���6�H�W�W�L�Q�J�V�����>�1�H�[�W�@���!�����-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����/�R�F�D�O�������>�1�H�[�W�@���!�����'�H�I�D�X�O�W���6�H�W�W�L�Q�J����
�>�1�H�[�W�@���!�����'�H�I�D�X�O�W���&�R�X�Q�W�H�U���/�L�P�L�W�����>�1�H�[�W�@

2 Configure the settings.

1 �6�H�O�H�F�W���>�&�K�D�Q�J�H�@���I�R�U���W�K�H���L�W�H�P���\�R�X���Z�D�Q�W���W�R���P�R�G�L�I�\���D�Q�G���W�K�H�Q���V�H�O�H�F�W���>�� �@�����>���@���R�U���X�V�H���W�K�H���Q�X�P�H�U�L�F��
�N�H�\�V���W�R���H�Q�W�H�U���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���U�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���V�K�H�H�W�V��

2 �6�H�O�H�F�W���>�2�. �@��

3 �7�R���V�H�W���D�Q�R�W�K�H�U���G�H�I�D�X�O�W���U�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q�����U�H�S�H�D�W���V�W�H�S�V�������D�Q�G������

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���H�Q�W�U�\���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���R�S�H�U�D�W�L�R�Q�V�����H�Q�W�H�U���D���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H��
�D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U��
�S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V��

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������

�,�W�H�P �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q

�3�U�L�Q�W���5�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q��
���7�R�W�D�O��

�6�H�W�V���W�K�H���G�H�I�D�X�O�W���U�H�V�W�U�L�F�W�L�R�Q���R�Q���W�K�H���Q�X�P�E�H�U���R�I���V�K�H�H�W�V���X�V�H�G���I�R�U��
�S�U�L�Q�W�L�Q�J��

�$�S�S�O�L�F�D�E�O�H���S�U�L�Q�W���I�X�Q�F�W�L�R�Q�V���D�U�H���D�V���I�R�O�O�R�Z�V��

�‡ �3�U�L�Q�W���I�U�R�P���%�R�[
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�D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U��
�S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V����

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������



��������

�8�V�H�U���$�X�W�K�H�Q�W�L�F�D�W�L�R�Q���D�Q�G���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����8�V�H�U �/�R�J�L�Q�����-�R�E �$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�����!���8�Q�N�Q�R�Z�Q���8�V�H�U���6�H�W�W�L�Q�J�V

Unknown User Settings

Unknown ID Job
�7�K�L�V���V�S�H�F�L�I�L�H�V���W�K�H���E�H�K�D�Y�L�R�U���I�R�U���K�D�Q�G�O�L�Q�J���W�K�H���M�R�E�V���V�H�Q�W���Z�L�W�K���X�Q�N�Q�R�Z�Q���R�U���X�Q�V�H�Q�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H�V���R�U���8�V�H�U���,�'�����,�I���W�K�H���8�V�H�U��
�/�R�J�L�Q���L�V���V�H�W���W�R���L�Q�Y�D�O�L�G���D�Q�G���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J���L�V���V�H�W���W�R���Y�D�O�L�G�����I�R�O�O�R�Z���W�K�H���S�U�R�F�H�G�X�U�H���Z�K�H�Q���W�K�H���$�F�F�R�X�Q�W���,�'���L�V���X�Q�N�Q�R�Z�Q��

�7�K�H���V�H�W�W�L�Q�J���L�W�H�P�V���D�U�H���D�V���I�R�O�O�R�Z�V��

1 Display the screen.

1 �>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�8�V�H�U���/�R�J�L�Q���-�R�E���$�F�F�R�X�Q�W�L�Q�J�@

2 ���8�Q�N�Q�R�Z�Q���8�V�H�U���6�H�W�W�L�Q�J�����>�1�H�[�W�@���!���>�8�Q�N�Q�R�Z�Q���,�'���-�R�E�@��

2 Configure the settings.

�6�H�O�H�F�W���>�3�H�U�P�L�W�@���R�U���>�5�H�M�H�F�W�@��

�,�W�H�P �'�H�V�F�U�L�S�W�L�R�Q�V

�3�H�U�P�L�W �7�K�H���M�R�E���L�V���S�H�U�P�L�W�W�H�G���W�R���E�H���S�U�L�Q�W�H�G��

�5�H�M�H�F�W �7�K�H���M�R�E���L�V���U�H�M�H�F�W�H�G�����Q�R�W���S�U�L�Q�W�H�G����

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���H�Q�W�U�\���V�F�U�H�H�Q���D�S�S�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���R�S�H�U�D�W�L�R�Q�V�����H�Q�W�H�U���D���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H��
�D�Q�G���S�D�V�V�Z�R�U�G�����D�Q�G���V�H�O�H�F�W���>�/�R�J�L�Q�@�����)�R�U���W�K�L�V�����\�R�X���Q�H�H�G���W�R���O�R�J�L�Q���Z�L�W�K���D�G�P�L�Q�L�V�W�U�D�W�R�U��
�S�U�L�Y�L�O�H�J�H�V����

�7�K�H���I�D�F�W�R�U�\���G�H�I�D�X�O�W���O�R�J�L�Q���X�V�H�U���Q�D�P�H���D�Q�G���O�R�J�L�Q���S�D�V�V�Z�R�U�G���D�U�H���V�H�W���D�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z��

�/�R�J�L�Q���8�V�H�U���1�D�P�H�� ��������
�/�R�J�L�Q���3�D�V�V�Z�R�U�G�� ��������
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

Regular Maintenance

Toner Container Replacement
�:�K�H�Q���W�R�Q�H�U���L�V���H�P�S�W�\�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G��

���7�R�Q�H�U���L�V���H�P�S�W�\����

�:�K�H�Q���W�R�Q�H�U���U�X�Q�V���O�R�Z�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����0�D�N�H���V�X�U�H���\�R�X���K�D�Y�H���D���Q�H�Z���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���D�Y�D�L�O�D�E�O�H���I�R�U��
�U�H�S�O�D�F�H�P�H�Q�W��

���7�R�Q�H�U���L�V���O�R�Z�������5�H�S�O�D�F�H���Z�K�H�Q���H�P�S�W�\��������

1 Open the front cover.

2 Remove the toner container.

�1�2�7�(

�‡ �7�R���P�D�L�Q�W�D�L�Q���T�X�D�O�L�W�\�����Z�H���U�H�F�R�P�P�H�Q�G���X�V�L�Q�J���J�H�Q�X�L�Q�H���R�Z�Q���E�U�D�Q�G���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U�V�����Z�K�L�F�K���P�X�V�W���S�D�V�V���Q�X�P�H�U�R�X�V���T�X�D�O�L�W�\��
�L�Q�V�S�H�F�W�L�R�Q�V��

�‡ �7�K�H���P�H�P�R�U�\���F�K�L�S���L�Q���W�K�H���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���R�I���W�K�L�V���S�U�R�G�X�F�W���V�W�R�U�H�V���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���Q�H�F�H�V�V�D�U�\���I�R�U���L�P�S�U�R�Y�L�Q�J���F�X�V�W�R�P�H�U��
�F�R�Q�Y�H�Q�L�H�Q�F�H�����R�S�H�U�D�W�L�R�Q���R�I���W�K�H���U�H�F�\�F�O�L�Q�J���V�\�V�W�H�P���I�R�U���X�V�H�G���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U�V�����D�Q�G���S�O�D�Q�Q�L�Q�J���D�Q�G���G�H�Y�H�O�R�S�P�H�Q�W���R�I���Q�H�Z��
�S�U�R�G�X�F�W�V�����7�K�H���V�W�R�U�H�G���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���G�R�H�V���Q�R�W���L�Q�F�O�X�G�H���L�Q�I�R�U�P�D�W�L�R�Q���W�K�D�W���P�D�N�H�V���L�W���S�R�V�V�L�E�O�H���W�R���L�G�H�Q�W�L�I�\���L�Q�G�L�Y�L�G�X�D�O�V�����D�Q�G���L�V��
�R�Q�O�\���X�V�H�G���D�Q�R�Q�\�P�R�X�V�O�\���I�R�U���W�K�H���D�E�R�Y�H���S�X�U�S�R�V�H�V��

�&�$�8�7�,�2�1
�'�R���Q�R�W���D�W�W�H�P�S�W���W�R���L�Q�F�L�Q�H�U�D�W�H���S�D�U�W�V���Z�K�L�F�K���F�R�Q�W�D�L�Q���W�R�Q�H�U�����'�D�Q�J�H�U�R�X�V���V�S�D�U�N�V���P�D�\���F�D�X�V�H���E�X�U�Q�V��

�1�2�7�(

�,�I���\�R�X���F�O�R�V�H���W�K�H���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���F�R�Y�H�U���E�H�I�R�U�H���U�H�S�O�D�F�L�Q�J���W�K�H���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U�����V�H�O�H�F�W���>�2�S�H�Q���7�R�Q�H�U��
�&�R�Q�W�D�L�Q�H�U���&�R�Y�H�U�@��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

3 Put used toner c ontainer into the plastic waste bag.

4 Remove the new toner con tainer from the box.

5 Tap the toner container.

6 Shake the toner container.

�,�0�3�2�5�7�$�1�7

�'�R���Q�R�W���W�R�X�F�K���W�K�H���S�R�L�Q�W�V���V�K�R�Z�Q���E�H�O�R�Z������

5~65~6 5~65~6

5~65~6 5~65~6

5~65~6
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

7 Install the to ner container.

8 Close the toner container cover.

9 Close the front cover.

�,�0�3�2�5�7�$�1�7

�,�Q�V�H�U�W���W�K�H���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���D�O�O���W�K�H���Z�D�\������

�1�2�7�(

�‡ �,�I���W�K�H���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���F�R�Y�H�U���R�U���I�U�R�Q�W���F�R�Y�H�U���G�R�H�V���Q�R�W���F�O�R�V�H�����F�K�H�F�N���W�K�D�W���W�K�H���Q�H�Z���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���L�V���L�Q�V�W�D�O�O�H�G���F�R�U�U�H�F�W�O�\��

�‡ �5�H�W�X�U�Q���W�K�H���H�[�K�D�X�V�W�H�G���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���W�R���\�R�X�U���G�H�D�O�H�U���R�U���V�H�U�Y�L�F�H���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�Y�H�����7�K�H���F�R�O�O�H�F�W�H�G���W�R�Q�H�U���F�R�Q�W�D�L�Q�H�U���Z�L�O�O���E�H��
�U�H�F�\�F�O�H�G���R�U���G�L�V�S�R�V�H�G���L�Q���D�F�F�R�U�G�D�Q�F�H���Z�L�W�K���W�K�H���U�H�O�H�Y�D�Q�W���U�H�J�X�O�D�W�L�R�Q�V��

CLICK!
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

Replace the Waste Toner Box
�:�K�H�Q���W�K�H���Z�D�V�W�H���W�R�Q�H�U���E�R�[���L�V���I�X�O�O�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����,�P�P�H�G�L�D�W�H�O�\���U�H�S�O�D�F�H���W�K�H���Z�D�V�W�H���W�R�Q�H�U���E�R�[��

���:�D�V�W�H���W�R�Q�H�U���E�R�[���L�V���I�X�O�O����

1 Open the waste toner box cover.

2 Remove the Waste Toner Box.

3 Put used Waste Toner Box in to the plastic waste bag.

4 Remove the new Waste Toner Box.

�&�$�8�7�,�2�1
�'�R���Q�R�W���D�W�W�H�P�S�W���W�R���L�Q�F�L�Q�H�U�D�W�H���S�D�U�W�V���Z�K�L�F�K���F�R�Q�W�D�L�Q���W�R�Q�H�U�����'�D�Q�J�H�U�R�X�V���V�S�D�U�N�V���P�D�\���F�D�X�V�H���E�X�U�Q�V��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

Replacing Staples (1,000-Sheet Finisher)
�:�K�H�Q���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H�V���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����7�K�H���V�W�D�S�O�H���F�D�U�W�U�L�G�J�H���K�R�O�G�H�U���Q�H�H�G���W�R��
�E�H���U�H�S�O�H�Q�L�V�K�H�G���Z�L�W�K���V�W�D�S�O�H�V��

���6�W�D�S�O�H���L�V���H�P�S�W�\����

1 Open the finisher front cover.

2 Remove the Staple Cartridge Holder.

3 Replace the staples.

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����F�R�Q�W�D�F�W���\�R�X�U���G�H�D�O�H�U���R�U���V�H�U�Y�L�F�H���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�Y�H��

��

�� ��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

4 Install the Staple Cartridge Holder.

5 Close the cover.

Replacing Staples (4,000-Sheet Finisher)
�:�K�H�Q���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H�V���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����7�K�H���V�W�D�S�O�H���F�D�U�W�U�L�G�J�H���K�R�O�G�H�U���Q�H�H�G���W�R��
�E�H���U�H�S�O�H�Q�L�V�K�H�G���Z�L�W�K���V�W�D�S�O�H�V��

���6�W�D�S�O�H���L�V���H�P�S�W�\����

1 Open the finisher front cover 1.

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����F�R�Q�W�D�F�W���\�R�X�U���G�H�D�O�H�U���R�U���V�H�U�Y�L�F�H���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�Y�H��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

2 Remove the Staple Ca rtridge Holder (A).

3 Replace the staples.

4 Install the Staple Ca rtridge Holder (A).

5 Close the cover.

��

��
��
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Replacing Staples (Folding Unit)
�:�K�H�Q���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H�V���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����7�K�H���V�W�D�S�O�H���F�D�U�W�U�L�G�J�H���K�R�O�G�H�U���Q�H�H�G���W�R��
�E�H���U�H�S�O�H�Q�L�V�K�H�G���Z�L�W�K���V�W�D�S�O�H�V��

���6�W�D�S�O�H���L�V���H�P�S�W�\����

1 Open the finisher front cover 1 and 2.

2 Remove the Staple Cartri dge Holder (B) or (C).

3 Replace the staples.

�1�2�7�(

�,�I���W�K�H���6�W�D�S�O�H���8�Q�L�W���U�X�Q�V���R�X�W���R�I���V�W�D�S�O�H�V�����F�R�Q�W�D�F�W���\�R�X�U���G�H�D�O�H�U���R�U���V�H�U�Y�L�F�H���U�H�S�U�H�V�H�Q�W�D�W�L�Y�H��

C

B

��

��
��

��

��

��
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4 Install the Staple Cartri dge Holder (B) or (C).

5 Close the covers.
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

Disposing of the Punch Waste
�:�K�H�Q���W�K�H���Z�D�V�W�H���S�X�Q�F�K���E�R�[���L�V���I�X�O�O�����W�K�H���I�R�O�O�R�Z�L�Q�J���P�H�V�V�D�J�H�V���Z�L�O�O���E�H���G�L�V�S�O�D�\�H�G�����(�P�S�W�\���W�K�H���S�X�Q�F�K���Z�D�V�W�H���E�R�[��

���(�P�S�W�\���W�K�H���S�X�Q�F�K���Z�D�V�W�H���E�R�[����

�/�H�D�Y�H���W�K�H���S�R�Z�H�U���V�Z�L�W�F�K���R�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���V�Z�L�W�F�K�H�G���2�1���Z�K�L�O�H���S�H�U�I�R�U�P�L�Q�J���W�K�L�V���S�U�R�F�H�G�X�U�H��

�������������6�K�H�H�W���)�L�Q�L�V�K�H�U

1 Open the finisher front cover.

2 Remove the Punch Waste Box.

3 Empty the Punch Waste Box.

�1�2�7�(

�7�D�N�H���F�D�U�H���Q�R�W���W�R���V�S�L�O�O���W�K�H���Z�D�V�W�H���K�R�O�H���S�X�Q�F�K���V�F�U�D�S�V���Z�K�H�Q���U�H�P�R�Y�L�Q�J���W�K�H���E�R�[��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

4 Install the Punch Waste Box.

5 Close the cover.

�������������6�K�H�H�W���)�L�Q�L�V�K�H�U

1 Open the finisher front cover 1.
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

2 Remove the Punch Waste Box.

3 Empty the Punch Waste Box.

4 Install the Punch Waste Box.

�1�2�7�(

�7�D�N�H���F�D�U�H���Q�R�W���W�R���V�S�L�O�O���W�K�H���Z�D�V�W�H���K�R�O�H���S�X�Q�F�K���V�F�U�D�S�V���Z�K�H�Q���U�H�P�R�Y�L�Q�J���W�K�H���E�R�[��



����������

�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���5�H�J�X�O�D�U���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

5 Close the cover.
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J

�5

�3�D�S�H�U���O�H�I�W�� �² �5�H�P�R�Y�H���S�D�S�H�U���I�U�R�P���W�K�H��
�G�R�F�X�P�H�Q�W���I�L�Q�L�V�K�H�U��

�²

�² �5�H�P�R�Y�H���S�D�S�H�U���I�U�R�P���W�K�H���I�L�Q�L�V�K�H�U��
�W�U�D�\��

�²

�² �5�H�P�R�Y�H���W�K�H���S�D�S�H�U���I�U�R�P���W�K�H��
�I�R�O�G�L�Q�J���W�U�D�\���R�I���W�K�H���I�L�Q�L�V�K�H�U��

�²

�3�H�U�I�R�U�P�L�Q�J���'�U�X�P��
�5�H�I�U�H�V�K������

�² �7�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���L�V���X�Q�G�H�U���W�K�H��
�D�G�M�X�V�W�P�H�Q�W���W�R���P�D�L�Q�W�D�L�Q���L�W�V��
�T�X�D�O�L�W�\�����3�O�H�D�V�H���Z�D�L�W��

�²

�3�U�H�S�D�U�L�Q�J���W�R���S�U�L�Q�W���² �7�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���L�V���X�Q�G�H�U���W�K�H��
�D�G�M�X�V�W�P�H�Q�W���W�R���P�D�L�Q�W�D�L�Q���L�W�V��
�T�X�D�O�L�W�\�����3�O�H�D�V�H���Z�D�L�W��

�²

�0�H�V�V�D�J�H �&�K�H�F�N�S�R�L�Q�W�V �&�R�U�U�H�F�W�L�Y�H���$�F�W�L�R�Q�V
�5�H�I�H�U�H�Q�F�H��

�3�D�J�H

�5�H�J�X�O�D�W�L�Q�J���W�K�H��
�W�H�P�S�H�U�D�W�X�U�H�«

�Š �7�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���L�V���X�Q�G�H�U���W�K�H��
�D�G�M�X�V�W�P�H�Q�W���W�R���P�D�L�Q�W�D�L�Q���L�W�V��
�T�X�D�O�L�W�\�����3�O�H�D�V�H���Z�D�L�W��

�Š

�5�X�Q�Q�L�Q�J���V�H�F�X�U�L�W�\��
�I�X�Q�F�W�L�R�Q������

�² �5�X�Q�Q�L�Q�J���V�H�F�X�U�L�W�\���I�X�Q�F�W�L�R�Q����
�3�O�H�D�V�H���Z�D�L�W��

�²

�0�H�V�V�D�J�H �&�K�H�F�N�S�R�L�Q�W�V �&�R�U�U�H�F�W�L�Y�H���$�F�W�L�R�Q�V
�5�H�I�H�U�H�Q�F�H��

�3�D�J�H
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���$�G�M�X�V�W�P�H�Q�W���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H

2 Perform the laser scanner cleaning.

�6�H�O�H�F�W���>�6�W�D�U�W�@�������/�D�V�H�U���6�F�D�Q�Q�H�U���&�O�H�D�Q�L�Q�J�����E�H�J�L�Q�V��

Developer Refresh
�$�G�M�X�V�W���W�K�H���S�U�L�Q�W�H�G���L�P�D�J�H���W�K�D�W���L�V���W�R�R���O�L�J�K�W���R�U���L�Q�F�R�P�S�O�H�W�H�����H�Y�H�Q���W�K�R�X�J�K���W�K�H�U�H���L�V���H�Q�R�X�J�K���W�R�Q�H�U��

1 Display the screen.

�>�6�\�V�W�H�P���0�H�Q�X���&�R�X�Q�W�H�U�@���N�H�\���!���>�$�G�M�X�V�W�P�H�Q�W���0�D�L�Q�W�H�Q�D�Q�F�H�@���!�����'�H�Y�H�O�R�S�H�U���5�H�I�U�H�V�K�����>�1�H�[�W�@

2 Perform the Developer Refresh.

�6�H�O�H�F�W���>�6�W�D�U�W�@�������'�H�Y�H�O�R�S�H�U���5�H�I�U�H�V�K�����E�H�J�L�Q�V��

�1�2�7�(

�:�D�L�W�L�Q�J���W�L�P�H���P�D�\���E�H���O�R�Q�J�H�U���Z�K�H�Q���W�K�H���W�R�Q�H�U���L�V���U�H�I�L�O�O�H�G���G�X�U�L�Q�J���G�H�Y�H�O�R�S�H�U���U�H�I�U�H�V�K��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

2 Open Right Cover 1.

3 Open the cover (A3).

4 Remove any jammed paper.

5 Return the cover to the original position.

A3
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

6 Pull Cassette 1 out toward you until it stops.

7 Remove any jammed paper.

8 Push Cassette 1 back in.

�1�2�7�(

�7�R���U�H�P�R�Y�H���S�D�S�H�U���Z�K�L�F�K���L�V���G�L�I�I�L�F�X�O�W���W�R���J�H�W���D�F�F�H�V�V���W�R�����W�K�H���F�D�V�V�H�W�W�H���F�D�Q���E�H���U�H�P�R�Y�H�G��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

9 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Cassette 2

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 1.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

3 Close the duplex unit (A5).

4 Remove any jammed paper.

5 Return the cover to the original position.

6 Pull Cassette 2 out toward you until it stops.

A5
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

7 Remove any jammed paper.

8 Push Cassette 2 back in.

9 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

�1�2�7�(

�7�R���U�H�P�R�Y�H���S�D�S�H�U���Z�K�L�F�K���L�V���G�L�I�I�L�F�X�O�W���W�R���J�H�W���D�F�F�H�V�V���W�R�����W�K�H���F�D�V�V�H�W�W�H���F�D�Q���E�H���U�H�P�R�Y�H�G��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

Remove any jammed paper in Cassette 3 and 4 
(500-sheet×2)
�6�H�H���W�K�H���H�[�S�O�D�Q�D�W�L�R�Q���I�R�U���&�D�V�V�H�W�W�H�������E�H�O�R�Z��

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 2.

3 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

4 Pull Cassette 3 out toward you until it stops.

5 Remove any jammed paper.

6 Push Right Cover 2 and Cassette 3 back in.

�1�2�7�(

�7�R���U�H�P�R�Y�H���S�D�S�H�U���Z�K�L�F�K���L�V���G�L�I�I�L�F�X�O�W���W�R���J�H�W���D�F�F�H�V�V���W�R�����W�K�H���F�D�V�V�H�W�W�H���F�D�Q���E�H���U�H�P�R�Y�H�G��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

7 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Cassette 3 
(1,500-sheet×2)

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 2.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

3 Remove any jammed paper.

4 Pull Cassette 3 out toward you until it stops.

5 Remove any jammed paper.

6 Push Right Cover 2 and Cassette 3 back in.
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

7 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Cassette 4 
(1,500-sheet×2)

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 2.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

3 Remove any jammed paper.

4 Pull Cassette 3 out toward you until it stops.

5 Pull Cassette 4 out toward you until it stops.

6 Pull out paper feed unit (B1).

B1
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

7 Open cover (B2).

8 Remove any jammed paper.

9 Push paper feed unit, Cassette 3 and Cassette 4 back in.

10 Return the cover to the original position.

B2



����������

�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

11 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Cassette 5 (Side 
Feeder)

1 Detach the side feeder.

2 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

3 Pull Cassette 5 out toward you until it stops.

4 Remove any jammed paper.

5 Return the Cassette 5 and side f eeder to the original position.
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

Remove any jammed paper in the Multipurpose Tray

1 Remove any jammed paper.

2 Remove all the paper.

3 Reload the paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

Remove any jammed paper in Right Cover 1

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 1.

3 Close the duplex unit (A5).

4 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1

�7�K�H���I�L�[�L�Q�J���X�Q�L�W���L�V���H�[�W�U�H�P�H�O�\���K�R�W�����7�D�N�H���V�X�I�I�L�F�L�H�Q�W���F�D�U�H���Z�K�H�Q���Z�R�U�N�L�Q�J���L�Q���W�K�L�V���D�U�H�D�����D�V���W�K�H�U�H���L�V���D���G�D�Q�J�H�U���R�I���J�H�W�W�L�Q�J��
�E�X�U�Q�H�G��

A5
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5 Open the paper feed unit cover (A1).

6 Remove any jammed paper.

7 Open the fuser cover (A2).

8 Remove any jammed paper.

A1

A2
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9 Open the cover (A3).

10 Remove any jammed paper.

11 Lift the cover (A4).

12 Remove any jammed paper.

A3

A4
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13 Lift the duplex  unit (A5).

14 Remove any jammed paper.

15 Remove the paper from the paper ejector.

16 Return the cover to the original position.

A5
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17 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Right Cover 2 
(500-sheet×2)

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

2 Open Right Cover 2.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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3 Remove any jammed paper.

4 Return the cover to the original position.

5 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.

Remove any jammed paper in Right Cover 2 
(1,500-sheet×2)

1 If the optional side feeder is installed, detach the side feeder.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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2 Open Right Cover 2.

3 Remove any jammed paper.

4 Return the cover to the original position.

5 If the optional side f eeder is installed, retu rn the side feeder to 
the original position.
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Remove any jammed paper in the Bridge Unit

1  Open the bridge unit cover.

2 Remove any jammed paper.

3 Close the cover.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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Remove any jammed paper in the Mailbox

1 Open the mailbox cover.

2 Remove any jammed paper.

3 Close the cover.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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Remove any jammed paper in the 1,000-Sheet 
Finisher

1 Remove any jammed paper.

2 Open the finisher top cover.

3 Open the conveyor guide (D2).

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��

D2
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4 Remove any jammed paper.

5 Return the conveyor guide (D 2) to the original position.

6 Open the finisher front cover.

7 Open the conveyor guide (D1).

D1
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8 Remove any jammed paper.

9 Return the conveyor guide (D 1) to the original position.

10 Return the covers to the original position.
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Remove any jammed paper in the 4,000-sheet 
Finisher (Inner)

1 Open the finisher front cover 1.

2 Open the conveyor guide (D1).

3 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��

D1
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4 Return the conveyor guide (D 1) to the original position.

5 Return the cover to the original position.

Remove any jammed paper in the 4,000-sheet 
Finisher (Tray A)

1 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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2 Open the finisher front cover 1.

3 Open the conveyor guide (D6).

4 Remove any jammed paper.

5 Return the conveyor guide (D 6) to the original position.

D6
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6 Open the conveyor guide (D4).

7 Turn knob (D5).

8 Remove any jammed paper.

9 Return the conveyor guide (D 4) to the original position.

D4

D5
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10 Open the conveyor guide (D1).

11 Remove any jammed paper.

12 Return the conveyor guide (D 1) to the original position.

13 Return the cover to the original position.

D1
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Remove any jammed paper in the 4,000-sheet 
Finisher (Tray B)

1 Remove any jammed paper.

2 Open the finisher front cover 1.

3 Open the conveyor guide (D2).

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��

D2
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4 Turn knob (D3).

5 Remove any jammed paper.

6 Return the conveyor guide (D 2) to the original position.

7 Open the conveyor guide (D1).

D3

D1
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8 Remove any jammed paper.

9 Return the conveyor guide (D 1) to the original position.

10 Return the cover to the original position.
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Remove any jammed paper in the Folding Unit

1 Open the finisher front cover 1 and 2.

2 Open the conveyor guide (D7).

3 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��

D7
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4 Return the conveyor guide (D 7) to the original position.

5 Open the conveyor guide (D8).

6 Remove any jammed paper.

7 Return the conveyor guide (D 8) to the original position.

D8
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8 Remove paper from inside the finisher.

9 Return the covers to the original position.

10 Lift the folding tray.

11 Remove any jammed paper.
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12 Press the release lever to pull the folding unit out.

13 Open the folding unit left cover.

14 Turn dial (D9).

15 Remove any jammed paper.

D9
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16 Return the folding unit left co ver to the original position.

17 Open the folding unit top cover.

18 Turn dial (D9).

19 Remove any jammed paper.

D9



����������

�7�U�R�X�E�O�H�V�K�R�R�W�L�Q�J���!���&�O�H�D�U�L�Q�J���3�D�S�H�U���-�D�P�V

20 Return the folding unit top cove r to the original position.

21 Return the folding unit to  the original position.

Remove any jammed paper in the Folding Tray

1 Lift the folding tray.

2 Remove any jammed paper.

�&�$�8�7�,�2�1
�‡ �'�R���Q�R�W���U�H�X�V�H���M�D�P�P�H�G���S�D�S�H�U�V��

�‡ �,�I���W�K�H���S�D�S�H�U���W�H�D�U�V���G�X�U�L�Q�J���U�H�P�R�Y�D�O�����E�H���V�X�U�H���W�R���U�H�P�R�Y�H���D�Q�\���O�R�R�V�H���V�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���I�U�R�P���L�Q�V�L�G�H���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H����
�6�F�U�D�S�V���R�I���S�D�S�H�U���O�H�I�W���L�Q���W�K�H���P�D�F�K�L�Q�H���F�R�X�O�G���F�D�X�V�H���V�X�E�V�H�T�X�H�Q�W���M�D�P�P�L�Q�J��
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3 Press the release lever to pull the folding unit out.

4 Open the folding unit left cover.

5 Turn dial (D9).

6 Remove any jammed paper.

D9


